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DECRETO MUNICIPAL N° 010/2.025

EMENTA: REGULAMENTA 0 PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO PARA RESSARCIMENTO DE MULTAS DE
TRANSITO ENVOLVENDO VEICULOS OFICIAIS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARENAPOLIS/MT, DEVIDAS
POR SERVIDOR PUBLICO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Exmo. Sr. EDERSON FIGUEIREDO, Prefeito Municipal de
Arenapolis, Estado Mato Grosso, no uso e gozo de suas atribui¢des legais, e com
fulcro na Constituicdo Federal, Constituicao Estadual de Mato Grosso, e Lei Organica

do Municipio de Arenapolis/MT, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e os
procedimentos relativos a responsabilidade dos condutores que dirigem veiculos
oficiais do Municipio de Arenédpolis/MT, objetivando uma gestao eficaz no controle
e no cumprimento dos dispositivos da Lei Federal n® 8.429/92 (Lei de Improbidade
Administrativa) e Lei Federal n° 9.503/97 (Cédigo de Transito Brasileiro);

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e
procedimentos relativos a responsabilidade dos condutores de veiculos que integram
a frota do municipio, objetivando uma gestdo eficaz no controle e no cumprimento
da lei federal n°® 8.429/1992 e lei federal n® 9.503/1997;

CONSIDERANDO a responsabilidade do servidor publico e do
administrador publico em proteger o patriménio publico contra 0 mau uso ou uso
indevido da maquina publica, atendendo a legislacao de transito com o objetivo de
evitar infracdes;

CONSIDERANDO que ¢é de responsabilidade do condutor o

pagamento de multas por infragdes de transito cometidas por imprudéncia, impericia

ou negligéncia, no exercicio de sua funcdo giando da utilizagdo de veiculos oficiais

da frota municipal;
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CONSIDERANDO a obrigatoriedade do gestor publico zelar pela
predominéncia dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,

publicidade, moralidade, eficiéncia, eficacia e efetividade do servigo ptblico,

CONSIDERANDO o acérdao 815/2007, e posterior Resolugdo de
Consulta n® 2/2017 - TP que dispde: “Ementa: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
DE MATO GROSSO. REEXAME DA TESE PREJULGADA POR MEIO DO
ACORDAO N° 815/2007. DESPESA. MULTAS DE TRANSITO. VEICULOS OFICIAIS.
RESPONSABILIDADE PELO PAGAMENTO. 1) A responsabilidade pelo pagamento de
multas advindas de infracoes de transito vinculadas a veiculos oficiais caberd ao respectivo
condutor, quando decorrentes de atos praticados por ele na direcio veicular ou de negligéncia
a obrigagdes funcionais impostas em regulamento que discipline o uso da frota piblica. 2)
Havendo recusa do servidor infrator em quitar as multas, a Administragio Piiblica deve pagi-
las e, subsequentemente, exercer o direito de regresso em desfavor do condutor, mediante a
instauragdo de procedimento administrativo de ressarcimento, em que se oportunize o

contraditério e a afnplu defesa” .
DECRET A:

Art. 1°. Os procedimentos a serem adotados para que a Fazenda
Municipal possa ser ressarcida de valores pagos por ocasido de multas aplicadas por
infracdo de transito cometida por servidor publico efetivo, temporario e
comissionado do Municipio de Arenédpolis/MT, quando da conducdo de veiculos
pertencentes a frota municipal, bem como o procedimento de interposicio de recurso
a respectiva infracao de transito, a ser interposto pelo servidor causador da infracdo,

obedecera ao disposto neste Decreto.
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Art. 2°. Todas as a multas de transito serdao encaminhadas a Secretaria
Municipal de Administracdo, que serd competente para identificar e apurar a
responsabilidade do servidor pela infracao cometida na conducao do veiculo da frota

municipal.

Art. 3°. Ao receber o auto de infracdo, o servidor designado junto a

Secretaria Municipal de Administracdo tomar4 as seguintes providéncias:

[ - Enquanto ndo implantado o livro de bordo eletronico devera
encaminhar ao titular da secretaria responsavel a que o veiculo estiver vinculado,

solicitacdo para, em 48 horas, identificar o condutor que cometeu a infracao;
a) A solicitagao devera ser feita, preferencialmente, via oficio.

II - Uma vez identificado o condutor, devera o servidor designado
identificd-lo na prépria notificagdo da autuagdo expedida pelo érgao responsavel

pela lavratura da infragao, podendo o condutor optar por:

a) Desistir da defesa, preenchendo, por conseguinte, Termo de
Autorizacdo de Desconto em Folha de Pagamento (Anexo I), autorizando o
Departamento de Recursos Humanos - DRH - a realizar o desconto em folha de

pagamento do valor da multa com o desconto oferecido pelo Orgzo responsavel pela

Notificagdo de Transito.

b) Realizar a defesa de autuagdo preenchendo o Termo De

Responsabilidade de Interposicdo de Recurso (Anexo II), declarando, sob pena de
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Orgao responsavel pela Notificacdo de Transito e apresentar cpia do comprovante

do referido recurso na Secretaria Municipal de Administragao.

I1I - Provido o recurso a que se refere o inciso II alinea "b", deste artigo,
deverd o processo e/ou procedimento ser arquivado para fins de controle da

Secretaria Municipal de Administragao.

IV - Negado provimento ao recurso, conhecimento se dard pela
Notificaggdo do Orgdo de Transito competente, a Secretaria Municipal de
Administracdo dara ciéncia ao servidor acerca das razdes da negativa de provimento,
caso este ja ndo tenha sido notificado pelo 6rgao autuador. Uma vez notificado ou

ciente, o servidor podera:

a) Interpor recurso em nova instancia, assinando novo Termo De

Responsabilidade de Interposi¢do de Recurso (anexo II);

b) Realizar o pagamento dos valores devidos em razdo da multa de
transito, assinando o Termo de Autorizagao de Desconto em Folha de Pagamento
(Anexo I), autorizando o Departamento de Recursos Humanos - DRH - a realizar o

desconto em folha de pagamento do valor da multa.

Art. 4°. A notificagdo efetivar-se-a pelo comparecimento do servidor
perante a Secretaria Municipal de Administracdo, que devera apor sua assinatura no
Termo de Autorizagdo De Desconto em Folha de Pagamento (anexo I) ou no Termo

De Responsabilidade de Interposicao de Recurso (anexo II) deste Decreto, devendo:

[ - Com a autorizagdo do de}sconto em folha de pagamento sera

encaminhado juntamente do processo ad//ﬁa’tivo ao Departamento de Recursos
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Humanos - DRH para fins de langamento do processamento do desconto e quitacao

da multa pela Secretaria Municipal da Fazenda.

I - Nos seguintes casos a notificacdio serd firmada por duas

testemunhas, devidamente identificadas, quando:

a) Houver recusa do servidor em se identificar como condutor

responsavel pela infragdo de transito;

b) Houver recusa por parte do servidor em apor sua assinatura no
Termo de Autorizagdo de Desconto em Folha de Pagamento (anexo I) ou no Termo

de Responsabilidade de Interposicao de Recurso (anexo II) deste artigo;

c) O servidor ndo comparecer no prazo de 03 (trés) dias da sua
convocagao para os procedimentos previstos neste Decreto, sem justa causa, perante

a Secretaria Municipal de Administragao;

d) O servidor que, devidamente compromissado a apresentar
documentagdo comprobatéria da interposigao do recurso, ndo o fizer dentro do prazo

estabelecido neste decreto, e ndo apresentar justificativa bastante.

§ 1° Nos casos do inciso II, "a", o DRH devera também informar a
Secretaria da Fazenda, para fins de autorizacdo do pagamento da multa, dentro do

prazo de vencimento da multa.

§ 2° Para os fins de que trata o artigo 4° deste decreto, visando a

possibilitar o comparecimento do servidor infrator/perante a Secretaria Municipal de

Administracado antes do vencimento da multa i r/posta, serd observado o seguinte:

EFEITURA |
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a) O servidor infrator que estiver em gozo de férias ou qualquer
modalidade de licenca, afastamento ou impedimento, serd convocado em sua

residéncia;

b) A Secretaria Municipal de Administragdo providenciara a colheita de
sua assinatura no Termo de Autorizacdo De Desconto em Folha de Pagamento
(anexo I), do servidor infrator detido/recluso, no préprio estabelecimento em que

estiver detido/recolhido;

c) O servidor infrator que esteja em local incerto ou ndo sabido, depois
da devida certificacdo no ato de convocacao, sera convocado por meio de publica¢do
no Diério Oficial do Municipio ou outro meio que o mesmo tenha cadastrado para

esse fim, como telefone com recep¢do de mensagens e e-mail.

d) Em caso de ndo comparecimento, apds a convocagéo estabelecida no
inciso anterior, apds seu retorno as atividades e findo o prazo para recurso, o
servidor serd compelido a ressarcir o valor da multa imposta, com o0s acréscimos
legais, sob pena de sofrer san¢des administrativas.

Art. 5°. O desconto na remuneracao do servidor devera:

[ - Atender o limite estabelecido pela Lei n® 788/02, Art. 66, facultado ao

servidor optar pelo desconto integral ou parcelado.

IT - Ser processado no més seguinte a autorizacao do servidor.
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§ 1° Haver4 o desconto da importancia integral ou o que dela restar, em
caso de parcelamento anterior, sobre eventuais valores rescisérios decorrentes de

qualquer das formas de desligamento do servidor dos quadros do Municipio.

§ 2° No caso de saldo insuficiente para o desconto referido no § 1°, ou se
o servidor ndo esteja recebendo remuneracdo por qualquer outro motivo, devera
efetuar o pagamento através do Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, sob
pena de inscri¢do na divida ativa do Municipio ou, ainda, sujeitar-se a cobranga

judicial.

Art. 6°. A Secretaria Municipal de Administracdo utilizara meios
eficazes de controle da utilizagdo dos veiculos pertencentes a frota municipal,
objetivando assegurar a correta identificagao do servidor que os conduz, dentre eles,

o preenchimento do Diario de Bordo, modelo disponibilizado a cada Secretaria que

dispde de veiculos.

Art. 7°. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de

Administragdo, além de outras previstas neste Decreto e outros regulamentos:

[ - a fiscalizacdo e o acompanhamento da tramitagdo dos recursos

administrativos em tramite, visando a plena aplicacdo do disposto neste Decreto;

IT - solicitar que cada Secretaria Municipal faga a previsao de recursos, a
fim de possibilitar o pagamento das multas de transito, dentro do prazo de

vencimento.

III - solicitar, até o dia 10 (dez) de janeiro, de cada ano, a emissdo de

Rua Presidente Costa e Silva, 259-E, esquina com a, R. Castelo Branco Vila Nové /

Fone: (65) 3343-1105 - CEP: 78.420-000 - Arendpolis - /
www.arenapolis.mt.gov.br / FE, AMOR E TRABALHO




Estado de Mato Grosso

I'HEFEI'I'IIIIA MUNICIPAL DE ARENAPOLIS

Fe, aumor e trabaliho!

J
CNPJ: 24.977.654/0001-38

A\

[h

S

5

— x /

e ]
a"

ALY

I1I - manter controle atualizado da relacdo dos servidores autorizados a

conduzir a frota de cada secretaria, conforme norma especifica.

Art. 8. Compete a Secretaria Municipal da Fazenda realizar o
pagamento das multas de transito, devidamente autorizadas pelo Secretario

Municipal de Administracao.

Art. 9°. O procedimento de ressarcimento instituido neste Decreto nao
exclui a possibilidade de instauragdo do devido processo legal para apuracdo de

eventual responsabilidade administrativa, civil ou criminal do servidor.

Art. 10. Sera instaurado Processo Administrativo Disciplinar para

apuracao da responsabilidade administrativa nos casos seguintes:

I - recusa infundada do servidor em se identificar como condutor

responsével pela infragdo de transito;

II - recusa do servidor em apor sua assinatura no Termo de Autorizagdo
de Desconto em Folha de Pagamento (anexo I) ou Termo de Responsabilidade de

Interposigao de Recurso (anexo II);

III - quando o servidor devidamente convocado para os procedimentos
previstos neste Decreto, ndo comparecer perante a Administracdo Municipal, sem

justificativa;

IV - quando o servidor for reincidente em auto de infracdo na conducédo
de veiculo pertencente a frota municipal; / '
7

4 { / /'/
Rua Presidente Costa e Silva, 259-E, esquina com a, R. Castelo Branco - Vila Nova .~

Fone: (65) 3343-1105 - CEP: 78.420-000 - Arendpolis - MT
www.arenapolis.mt.gov.br s




Estado de Mato Grosso

I’IIEFEITIIIII MUNICIPAL DE ARENAPOLIS
Fe, amor e trabalho!

CNPJ: 24.977.654/0001-38

Paragrafo tnico. A reincidéncia dar-se-a quando a infragdo é cometida
antes de passados 06 (seis) meses da data de vencimento do Gltimo auto de infracdo

imposto ao servidor.

Art. 11. O procedimento de ressarcimento instituido neste Decreto se
finda com o lancamento dos valores na folha de pagamento do servidor e o efetivo
pagamento da multa de transito, devendo os processos administrativos serem
encaminhados, em seguida, a Secretaria Municipal de Administracdo, para as

anotagdes necessarias.

Pardgrafo tnico. Encerrado os tramites, os referidos processos
administrativos serdo encaminhados ao DRH para arquivamento no prontuério

funcional dos servidores infratores, onde permanecerdo para eventuais consultas.

Art. 12. O servidor que for identificado como responséavel pela
conducdo do veiculo autuado que causar obstaculos ao cumprimento das obrigagdes
junto ao 6rgdo autuador ficarda impedido de conduzir veiculo fora dos limites do
municipio, podendo, inclusive ser removido de secretaria, a critério da

administracao.

Art. 13. O servidor municipal que der causa para o retardo no
procedimento previsto neste Decreto, ensejando pagamento das multas apés a data
de seu vencimento e/ ou der motivos para a dobra das multas, nos termos do art. 257,
§ 8° da Lei n° 9.503/97 (Codigo de Transito Brasileiro - CTB), estara sujeito a
Processo Administrativo Disciplinar, bem como a reparacio dos prejuizos

pecuniarios verificados.
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Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 15. Revogam-se as disposicdes em contrario.

PACO MUNICIPAL DE ARENAPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, EM 11 DE
FEVEREIRO DE 2.025.

L1 IH

t RS NFI EIREDO
PREFEIT NICIPA E ARENAPOLIS - MT
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ANEXO
NOTIFICACAO DE DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

1 - IDENTIFICACAO DO CONDUTOR
SERVIDOR
ADMISSAO: CARGO,/FUNCAOPUBLICA:
SECRETARIA:
DEPTO/SECAO:
HORARIO DE TRABALHO: as Turno:
ENDERECO:

CPF N*: RG:

2 - TIPO DE DESCONTO
2.1. MULTA DE TRANSITO: ()SIM ()NAO

AUTO DE INFRACAO N©: DATA:
VALOR R$:

VEICULO PLACA:

MARCA: MODELO: ANO:
LOCAL:

RECURSO A COMISSAQ: () SIM ()NAO
DATA DA PUBLICACAO DA DECISAO:

3 - NOTIFICACAO
Fica NOTIFICADO, para os devidos fins, o servidor/condutor acima identificado,
que serd descontado em sua remuneragao a ser paga no més posterior ao transito em
julgado em  procedimento  administrativo, o valor equivalente a
R$

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARCI;L

, proveniente

DIA/MT GABINETE DO PREFEITO de
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aplicagdo de multa de transito, podendo optar pela seguinte forma de desconto: (

LA\

PR

)Valor Integral () Parte da remuneracao liquida. Fica ainda, NOTIFICADO que
havera o desconto da importancia integral ou o que dela restar, em caso de
parcelamento anterior, sobre eventuais valores rescisorios decorrentes de qualquer

forma de desligamento desta Prefeitura Municipal. Assinatura do Servidor

Testemunhas:
1. RGn°
2. RGn°

Fone: (65) 3343-1105 CEP 78.420-000 - Arendpohs -
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ANEXO II

TERMO DE AUTORIZACAO DE DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

NOME DO SERVIDOR:

CPF: RG: CNH:
MATRICULA LOTACAO: FONE:
VEICULO: MODELO: PLACAS:
DATA DA INFRACAO: LOCAL: N° INFRACAO

DECLARO para os devidos fins que na condicdo de servidor ptblico

municipal, conduzindo o veiculo acima identificado pertencente a frota do Municipio

de Arenapolis/ MT, cometi uma infragdo de transito que originou o Auto de Infragdo

acima descrito de forma que neste ato me responsabilizo pelo cometimento da

aludida infracao, requerendo sejam os valores respectivos descontados em folha de

pagamento, na forma do Decreto n° ......... I sssess

Arenépolis/MT, ..... de oo, de.........

Assinatura do servidor
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ANEXO III .
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE INTERPOSICAO DE RECURSO

NOME DO SERVIDOR:

CPF: RG: CNH:
MATRICULA : LOTACAO: FONE:
VEICULO: MODELO: PLACAS:
DATA DA INFRACAO: LOCAL: N° INFRACAO

DECLARO para os devidos fins que na condicdo de servidor ptblico
municipal, conduzindo o veiculo acima identificado pertencente a frota do Municipio
de Arenapolis/ MT, cometi uma infragdo de transito que originou o Auto de Infracao
acima descrito de forma que neste ato me responsabilizo pelo cometimento da
aludida infracdo e ASSUMINDO A RESPONSABILIDADE de interpor recurso

administrativo junto ao érgao autuador.

Arenépolis/MT, .......... o [N— s - J—

Assinatura
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